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Hotararea nr. 115/20.09.2023
cu privire la aprobarea

Metodologiei privind activitatea didactica in cadrul programelor de formare

psihopedagogica organizate in regim postuniversitar, incepand cu anul universitar
2023-2024

In temeiul Hotararii Consiliului de Administratie nr. 493/13.09.2023 cu privire la inaintarea catre Senatul
ASE a propunerii de aprobare a Metodologiei privind activitatea didactica in cadrul programelor de
formare psihopedagogica organizate in regim postuniversitar, incepand cu anul universitar 2023-2024;

In baza art. 2 alin. 3 din Ordinul Ministerului Educatiei nr. 4.139/2022 privind aprobarea Metodologiei-
cadru de organizare a programului de formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor
pentru profesia didactica de catre departamentele de specialitate din cadrul institutiilor de invatamant
superior acreditate;

In conformitate cu prevederile art. 137 alin. 2 lit. k) din Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior si
ale Hotararii Senatului nr. 8/22.01.2020;

Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti
Hotaraste

Art. 1. Aprobarea Metodologiei privind activitatea didacticd in cadrul programelor de formare
psihopedagogica organizate in regim postuniversitar, incepand cu anul universitar 2023-2024,
conform anexei care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art. 2. Consiliul de Administratie va duce la indeplinire prevederile prezentei hotérari.

Presedinte Senat,
Prof. univ. dr. Dumitru MIRON Cancelar Senat,
Prof. univ. dr. Paul POCATILU

Avizat pentru legalitate,
Director Directia Juridica si Contencios Administrativ

Consilier Juridic Elena GAMAN



Anexa la HS nr. 115/20.09.2023

METODOLOGIE PRIVIND ACTIVITATEA DIDACTICA iN CADRUL PROGRAMELOR
DE FORMARE PSTHOPEDAGOGICA ORGANIZATE iN REGIM POSTUNIVERSITAR
incepand cu anul universitar 2023-2024

Capitolul I
DISPOZITII GENERALE

Art.1 Prezenta metodologie face referire la activitatea didacticd a Departamentului pentru Pregatirea
Personalului Didactic (DPPD) din cadrul Academiei de Studii Economice din Bucuresti (A.S.E.)
in cadrul programelor postuniversitare de formare psihopedagogica si este intocmit In temeiul
urmatoarelor prevederi:

e Legiinr. 199/2023 a invatamantului superior;

e Legiinr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

e Legiinr. 143/2000 privind combaterea traficului si consumului ilicit de droguri;

e Ordinul nr. 4139/2022 si Metodologie-Cadru din 2022 de organizare a programului de
formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica de
catre departamentele de specialitate din cadrul institutiilor de Invatdmant superior acreditate;

e OMECTS nr. 3666/2012 privind aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor studentului.

Art. 2 Programele de formare psihopedagogicd in regim postuniversitar se organizeaza la nivelul

Departamentului pentru Pregdtirea Personalului Didactic din Academia de Studii Economice din

Bucuresti.

Art. 3 Programele de formare psihopedagogica in regim postuniversitar din A.S.E. se organizeaza numai
in limba roméana.

Art. 4 Programele de formare psihopedagogica in regim postuniversitar sunt organizate in sistemul
creditelor de studiu transferabile pe durata unui an universitar, conform unui grafic aprobat
anual.

Art. 5 (1) In A.S.E. organizarea programelor de formare psihopedagogica in regim postuniversitar

urmareste dezvoltarea si certificarea competentelor specifice profesiei didactice.

(2) Certificarea competentelor pentru profesia didactica se poate obtine la doud niveluri, pentru
fiecare nivel organizandu-se cite un program specific, respectiv:

a) nivelul I (initial) care acorda absolventilor de studii universitare dreptul sa ocupe posturi
didactice in Invatdmantul anteprescolar, prescolar si general obligatoriu cu conditia
acumularii unui minimum de 30 de credite transferabile din programul de formare
psihopedagogica;

b) nivelul II (de aprofundare), care acorda absolventilor de studii universitare dreptul sa
ocupe posturi didactice la toate nivelurile invatdmantului preuniversitar, cu satisfacerea
cumulativa a doua conditii:

(i) acumularea unui minimum de 60 de credite transferabile din programul de formare
psihopedagogica obtinute prin cumularea celor 30 de credite de la nivelul I cu cele
30 de credite de la nivelul II;

(ii) absolvirea, cu diploma, a uneia dintre urmatoarele categorii de studii:
- studii universitare de masterat;
- invatamant universitar de lunga durata;



- program postuniversitar cu durata de cel putin un an $i jumatate sau care asigurad
acumularea a cel putin 90 de credite;

- program de conversie profesionala pentru dobandirea unei noi specializari, finalizat
dupa absolvirea studiilor universitare de masterat sau a invatamantului universitar
de lunga durata.

Art. 6 Coordonarea unui program de formare psihopedagogica organizat in regim postuniversitar este

asigurata de un director/responsabil de program si un secretar stiintific.

Art.7 Programele de formare psihopedagogica in regim postuniversitar se desfasoara numai in regim
cu taxa.

Art. 8 Cuantumul taxelor de scolarizare pentru programele postuniversitare de formare psihopedagogica
in regim postuniversitar se stabileste anual de Senatul A.S.E., la propunerea Consiliului de
administratie si conducerii D.P.P.D., acesta regasindu-se in Metodologia privind taxele
aplicate in Academia de Studii Economice din Bucuresti valabila pentru anul universitar in
curs.

Art.9  Bugetul necesar derularii programelor postuniversitare de formare psihopedagogica se
stabileste de directorii acestora, in conformitate cu procedurile interne ale ASE.

Art. 10 In perioada scolarizirii, cursantii programelor postuniversitare de formare psihopedagogica

beneficiaza de drepturile ce decurg din Legea nr. 1/2011 a Educatiei Nationale, cu modificarile
si completarile ulterioare, Carta A.S.E. si prezentul regulament.

Capitolul 11

ORGANIZAREA SI DESFASURAREA PROGRAMELOR POSTUNIVERSITARE DE
FORMARE PSIHOPEDAGOGICA

Art. 11 (1) Inmatricularea la programele de formare psihopedagogici organizate in regim postuniversitar
in cadrul D.P.P.D. din ASE se face prin decizia rectorului, la propunerea directorului de
departament, in baza listelor candidatilor declarati admisi si a proceselor verbale intocmite
de catre comisia de admitere.

(2) Pentru fiecare forma de organizare a programului de pregatire psihopedagogica in regim
postuniversitar (Nivel I si Nivel II) vor fi intocmite decizii distincte de inmatriculare.

(3) Dupa inmatriculare, cursantii trebuie sd semneze contractul de studii. Nesemnarea
contractului de studii conduce la exmatriculare.

(4) Drepturile si obligatiile cursantului la programul de studii psihopedagogice, precum si
raporturile acestuia cu universitatea se stabilesc prin contractul de studii incheiat cu
universitatea, potrivit metodologiei proprii.

Art. 12 Cursantii la programele de pregatire psihopedagogica in regim postuniversitar sunt inscrisi in

Registrul matricol al DPPD sub un numar matricol unic alocat de catre secretariatul DPPD.
Art. 13 (1) Programele de pregatire psihopedagogica in regim postuniversitar se desfasoara conform unui
planul de invatamant unic la nivel national, aprobat prin OMEN 4139/2022. Acesta cuprinde
trei componente curriculare:
a) Curriculumul-nucleu - este alcatuit din disciplinele si activitatile didactice obligatorii
aferente Nivelului I de certificare pentru profesia didacticd. Curriculumul-nucleu cuprinde
urmatoarele pachete de discipline:



- discipline de pregatire psihopedagogicda fundamentald (Psihologia educatiei,
Pedagogie I: Fundamentele pedagogiei; Teoria si metodologia curriculumului,
Pedagogie 1I: Teoria §i metodologia instruirii; Teoria si metodologia evaluarii,
Managementul clasei de elevi);

- discipline de pregatire didactica si de practica pedagogica de specialitate (Didactica
specializarii, Instruire asistata de calculator, Practica pedagogica de specialitate in
invatamantul preuniversitar obligatoriu (1), Practica pedagogica de specialitate in
invatamantul preuniversitar obligatoriu (2));

b) Curriculumul extins - este alcatuit din disciplinele si activitatile didactice obligatorii pentru
obtinerea Nivelului II de certificare pentru profesia didactica. Curriculumul extins cuprinde
urmatoarele pachete de discipline:

- discipline de extensie a pregatirii psihopedagogice fundamentale (Psihopedagogia
adolescentilor, tinerilor si adultilor, Proiectarea §i managementul programelor
educationale);

- discipline de extensie a pregatirii didactice si practice de specialitate (Didactica
domeniului si dezvoltarii in didactica specializarii (invatamdnt liceal, postliceal),
Practica pedagogica de specialitate (in invatamantul liceal, postliceal));

c) Curriculumul optional - este alcatuit din doud pachete de discipline (Optional 1:
Comunicare educationala/Consiliere Si orientare/Metodologia cercetarii
educationale/Educatie  integrata;  Optional 2:  Managementul  organizatiei
scolare/Educatie interculturalda/Sociologia educatiei/Politici educationale/Doctrine
pedagogice contemporane). Cursantii aleg cate o disciplind din fiecare dintre cele doua
pachete de discipline optionale trecute in planul de invatamant pentru Nivelul I de
certificare pentru profesia didactica.

(d) Cursantul alege disciplinele optionale prevazute in planul de invdtdmant in primele doud
saptdmani dupd Inceperea deruldrii programului. Numdrul minim de optiuni pentru
organizarea unui curs la o disciplind optionald este de 25 de persoane. In cazul in care
numarul total al cursantilor nu va permite organizare de grupe de cate 25 de persoane,
numarul majoritar al optiunilor va determina organizarea disciplinei optionale. Asupra
alegerii nu se poate reveni.

(2) D.P.P.D. raspunde de continutul programelor de studii oferite, asigura managementul
programelor de studii psihopedagogice si suportul logistic necesar pentru derularea acestor
programe.

Art. 14 (1) Pregatirea practicd din cadrul programelor de formare psihopedagogica in regim
postuniversitar se realizeaza in baza unor acorduri-cadru incheiate intre A.S.E., care asigura
formarea psihopedagogica, si inspectoratele scolare la care sunt arondate unitatile de
invatamant, cu statut de scoala de aplicatie, unde se desfasoard practica pedagogica de
specialitate, cu respectarea prevederilor legale 1n vigoare.

(2) Cadrele didactice care dobandesc o a doua specializare pot desfasura practica pedagogica de
specialitate 1n unitatile de invatamant in care sunt Incadrate.
Art. 15 (1) Achitarea taxei de scolarizare se poate face la casieria ASE, prin intermediul aplicatiei ASE
plationline.ase.ro sau prin transfer bancar;
(2) Achitarea taxei de scolarizare se realizeaza dupad inmatricularea candidatilor declarati admisi
la programului de formare psihopedagogica in regim postuniversitar accesat, in doud trange
egale, dupa cum urmeaza: prima (reprezentand jumatate din suma de platd) in termen de 7



zile de la Inceperea programului de studii postuniversitar in cauza, iar cea de-a II-a transa
la In prima saptamana de la jumatatea programului (conform graficului anual);

(3) Plata taxei de scolarizare se consemneaza automat in baza de date si chitanta
corespunzatoare ramane la candidat, acesta fiind obligat sa instiinteze D.P.P.D. de
efectuarea platii, prin e-mail, cu atasarea dovezii platii.

(4) Plata se va considera efectuata la data la care suma ce reprezinta taxa de scolarizare este in
contul prestatorului. Cursantul care nu isi achitd obligatiile financiare fata de A.S.E., in
termenele prevazute va fi exmatriculat.

Capitolul I1I
EVALUAREA CUNOSTINTELOR

Art. 16 Modalitatile de evaluare pentru fiecare disciplind de studiu din programul de formare
psihopedagogica se regasesc explicit in fisa disciplinei. Figele disciplinelor vor fi prezentate
cursantilor de titularii de curs la inceputul fiecarui curs.

Art. 17 Evaluarea pregatirii cursantilor se face prin colocviu, examen scris sau oral, cu prezentd in
campus, conform Planului de invatdmant al programului de formare psihopedagogica la care
sunt inmatriculati.

Art. 18 Evaluarea cunostintelor cursantilor la disciplinele obligatorii si optionale se face cu note. Nota
este un numar intreg de la 10 la 1. Nota minima de promovare este 5.

Art. 19 (1) Pentru disciplinele finalizate cu examen, evaluarea formativa reprezinta intre 30% si 50% din
cea sumativa. Evaluarea formativa este luata in calcul In anul curent, inclusiv in sesiunea de
reprogramare.

(2) Conditiile care trebuie indeplinite de catre cursant pentru a avea dreptul de a sustine
examenul/colocviul la disciplinele din planul de invatamant se regdsesc in figele de
disciplind. Sustinerea examenelor/colocviilor este conditionatd si de Indeplinirea tuturor
obligatiilor financiare.

(3) Pentru cursantii inscrigi la DPPD seminariile sunt obligatorii. Obligatiile precizate in fisele
de disciplina trebuie realizate pana la sustinerea examenului sau colocviului, dupa caz.

Art. 20 La inceputul fiecarui program de pregatire psihopedagogica in regim postuniversitar, Consiliul
D.P.P.D. aproba, la propunerea directorului de departament, comisii de evaluare a cunostintelor
si comisii de solutionare a contestatiilor, pe fiecare disciplind, si le transmite secretariatului
D.P.P.D. Comisiile aprobate precizeaza criterii unice de evaluare pe discipline. Din comisia de
evaluare la o disciplina fac parte cadrele didactice care au desfasurat activitati de curs, seminar,
laborator etc. la disciplina respectiva. O comisie este formata dintr-un presedinte si cel putin un
membru. Subiectele de examen sunt elaborate si validate de citre comisie. In cazuri
exceptionale, o comisie poate fi formatd dintr-un singur membru, care indeplineste si functia de
presedinte.

Art. 21 Consiliul D.P.P.D. propune graficul desfasurarii evaluarilor, in strictd concordanta cu graficul
anual de desfasurare al activititilor programului de pregatire psihopedagogicd in regim
postuniversitar, adus la cunostinta cursantilor odata cu inceperea cursurilor.

Art. 22 (1) La evaluarea cunostintelor prin examen scris se poate utiliza teza cu colt securizat, in conditiile
desfasurarii evaludrii cu prezentd In campus. Durata evaludrii este stabilitd de comisia de
evaluare si anuntatd la inceputul sustinerii acesteia. In conditiile desfisurarii evaludrii cu
prezentd in campus, supravegherea examenelor scrise poate fi facuta si de persoane din afara



comisiei. Cadrele didactice, care au desfasurat activitdti didactice aferente disciplinei evaluate,
au obligatia de a participa la supraveghere, chiar daca nu fac parte din comisie.

(2) Evaluarea cunostintelor prin examen oral se face pe baza biletului de examen extras de cursant
din setul unic de bilete, semnat de presedintele comisiei..

(3) Programarea examenelor se realizeaza in asa fel, incat sd se asigure condifii optime de
examinare.

Art. 23 Evaluarea activitatilor de practica pedagogica se face prin colocviu, prin acordarea unei note
corespunzatoare.

Art. 24 (1) Comisia de evaluare stabileste notele pe care le acorda cursantilor, le inscrie, sub semnatura,

in catalogul primit de la secretariatul D.P.P.D. si le aduce la cunostinta cursantilor.
(2) Neprezentarea cursantului, la evaluare se consemneaza in catalog cu absenta.

Art. 25 Rezultatele evaludrilor periodice vor fi comunicate cursantilor in termen de 48 de ore de la data
sustinerii examenului.

Art. 26 (1) Cataloagele se depun la secretariatul D.P.P.D. in termen de 48 de ore de la data sustinerii

examenului si se pastreaza 1n arhiva conform reglementarilor in vigoare.

(2) Pentru absolventii cu diploma de licentd sau de master, care au urmat partial cursurile de
pregatire psihopegagogica Nivelul I sau Nivelul II si carora li se aproba echivalarea notelor
si a creditelor aferente disciplinelor promovate, In cataloage se va preciza nota echivalata
conform actelor care dovedesc obtinea notei respective si a cererii de echivalare aprobata de
directorul DPPD.

Art. 27 La evaluarea prin examen scris, lucrarile trebuie pastrate de comisia de evaluare pana larezolvarea
contestatiilor, dar nu mai putin de 14 zile.

Art. 28 (1) Eventualele contestatii cu privire la rezultatele evaludrilor prin probe scrise se depun, in scris,

la secretariatul D.P.P.D. sau prin e-mail, in termen de 48 de ore de la comunicarea rezultatelor.

(2) Solutionarea contestatiilor se realizeazd in termen de 48 ore de la depunere. Rezultatul
contestatiei nu poate fi atacat. Comisiile de evaluare a contestatiilor se stabilesc de catre
directorul D.P.P.D. Nota obtinuta la evaluarea orald nu poate fi contestata.

(3). Cadrele didactice nu pot fi trase la raspundere pentru exigenta evaluarilor.

Art. 29 (1) Evaluarile periodice nepromovate vor avea loc conform graficului aprobat anual.

(2) La sesiunea de reprogramari organizatd, un cursant nu poate sustine mai mult de 3 examene
nepromovate/la care a absentat. Cumularea unui numdr mai mare de 3 discipline
nepromovate/cu absentd la examen conduce la exmatricularea de drept a cursanului in cauza.

(3) Examenele nepromovate sau la care s-a absentat pot fi sustinute in sesiunea de reprogramare
conform graficului aprobat anual, pe baza unei cereri aprobate de directorul de program,
depusd la secretariatul departamentului sau trimisd prin e-mail, Tnainte cu minimum o
saptdmana Tnainte de inceperea sesiunii de reprogramare.

(4) Evaluarea cunostintelor 1n sesiunea de reprogramare se plateste, chiar dacd cursantii nu au
fost prezenti la sesiunile anterioare, indiferent de motivul pentru care au absentat. Taxa
trebuie achitatd cu cel pufin 2 zile lucratoare inainte de sustinerea evaluarii, la una din
casieriile universitdtii sau prin intermediul aplicatiei ASE plationline.ase.ro sau cu cel putin
4 zile lucratoare, la ghiseele bancilor agreate de A.S.E. Cuantumul taxei de evaluare a
cunostintelor in sesiunile de reprogramare este unitar pentru toate formele de invatdmant si
se stabileste anual de Senatul A.S.E, la propunerea Consiliului de Administratie sia D.P.P.D,
acesta regasindu-se in Metodologia privind taxele aplicate in Academia de Studii Economice
din Bucuresti valabila pentru anul universitar in curs.



CAPITOLUL IV
Promovarea programelor postuniversitare de formare psihopedagogica

Art. 30 Absolvirea programelor de formare psihopedagogica in regim postuniversitar se finalizeaza cu
obtinerea certificatului de absolvire corespunzator nivelului programului de formare
psihopedagogica absolvit, astfel:

a) absolventii de Invatdmant superior care au finalizat, cu diploma, una dintre urméatoarele
categorii de studii:

- studii universitare de licenta;

- studii universitare de masterat;

- invatamant universitar de lunga durata;

- programe postuniversitare cu durata de cel putin un an si jumatate sau care asigurd
acumularea a cel putin 90 de credite, aprobate de Ministerul Educatiei Nationale: studii
aprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de specializare,
studii postuniversitare de masterat/master;

- programe de conversie profesionald pentru dobandirea unei noi specializari;

- invatamant universitar de scurta durata

sl care:
- au finalizat programul de formare psihopedagogica de 30 de credite;
- au promovat examenul de absolvire a programului, corespunzator nivelului I de certificare
pentru profesia didactica,
obtin certificatul de absolvire a programului de formare psihopedagogica - nivelul I, care le
acordd dreptul de a ocupa posturi didactice in invatamantul anteprescolar, prescolar si general
obligatoriu;
b) absolventii invdtdmantului superior care au finalizat, cu diploma, una dintre urmatoarele
categorii de studii:

- studii universitare de masterat

- Invatamant universitar de lunga durata;

- programe postuniversitare cu durata de cel putin un an si jumatate sau care asigurd
acumularea a cel putin 90 de credite, aprobate de Ministerul Educatiei Nationale: studii
aprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de specializare,
studii postuniversitare de masterat/master;

- programe de conversie profesionald pentru dobandirea unei noi specializari, finalizate dupa
absolvirea ciclului II de studii universitare de master sau dupa absolvirea studiilor
universitare de lunga durata,

sl care:
au finalizat programul de formare psihopedagogica corespunzator a 60 de credite;
au promovat examenul de absolvire, corespunzator nivelului II de certificare pentru
profesia didactica,
obtin certificatul de absolvire a programului de formare psihopedagogica - nivelul II, care le
acorda dreptul de a ocupa posturi didactice la toate nivelurile sistemului national de Invatamant
preuniversitar.

Art. 31 Certificatele de absolvire a programelor postuniversitare de formare psihopedagogica sunt

eliberate conform regimului actelor de studii. Fiecare certificat va avea ca anexa foaia matricola.



Art. 32 (1) La cerere, cursantii care au fost inmatriculati la programele postuniversitare D.P.P.D. dar care
nu au promovat examenul de absolvire, pot primi o adeverintd in care se vor specifica
disciplinele promovate.

(2) Absolventii care au promovat examenele de absolvire a programelor de formare
psihopedagogica pot sd primeasca, la cerere, o adeverinta de absolvire, valabila pand la
eliberarea certificatului de absolvire a programelor de formare psihopedagogica, dar nu
mai mult de 12 luni.

(3) Pentru absolventii care au finalizat programe de formare psihopedagogica de nivel /11,
corespondenta dintre domeniile studiilor universitare absolvite si disciplinele care pot fi
predate in invatamantul preuniversitar se stabileste potrivit Centralizatorului privind
disciplinele de invatamant, domeniile si specializarile, precum si probele de concurs,
pentru incadrarea personalului didactic din invatamantul preuniversitar, aprobat anual
prin ordin al ministrului educatiei nationale; pentru studiile universitare care nu au fost
absolvite iIn Romania, corespondenta se face in baza atestatului de recunoastere emis de
Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor.

(4) Foaia matricola ce insoteste Certificatul de absolvire a programului de formare
psihopedagogica, la disciplinele: Didactica specializarii, Practica pedagogica, respectiv
Didactica domeniului, se va completa obligatoriu precizand explicit specializarea,
respectiv domeniul pentru care candidatul a obtinut certificarea.

Art. 33 (1) Pentru obtinerea certificatului de absolvire a programului postuniversitar de formare
psihopedagogica - Nivelul I, pentru o altd specializare decat cea initiala, pot fi recunoscute
cele 22 de credite de studii transferabile obtinute anterior si distribuite astfel: la disciplinele
de pregatire psihopedagogica fundamentald 18 credite de studii transferabile, la Instruire
asistata de calculator, 2 credite de studii transferabile si la Practica pedagogica, 2 credite
de studii transferabile.

(2) Obtinerea certificatului de absolvire a programului postuniversitar de formare
psihopedagogica - Nivelul I pentru o alta specializare decat cea initiala este conditionata de
acumularea a 8 credite de studii transferabile corespunzitoare disciplinelor Didactica
specialitatii (5 credite de studii transferabile) si Practica pedagogica (3 credite de studii
transferabile).

Art. 34 Pentru obtinerea certificatului de absolvire a programului postuniversitar de formare
psihopedagogica - Nivelul II, pentru o altd specializare decat cea initiald, pot fi recunoscute
cele 20 de credite de studii transferabile obtinute anterior la disciplinele de extensie a pregatirii
psihopedagogice si la disciplinele optionale.

Art. 35 Obtinerea certificatului de absolvire a programului postuniversitar de formare psihopedagogica
- Nivelul II, pentru o alta specializare decat cea initiala, este conditionatd de acumularea a 10
credite de studii transferabile corespunzatoare pachetului disciplinelor de extensie a pregatirii
didactice si practice de specialitate.

Capitolul V
DREPTURILE SI INDATORIRILE CURSANTULUI

Art. 36 Pe parcursul scolarizdrii, cursantii la programele postuniversitare de formare psihopedagogica
au urmatoarele drepturi:

a. Sa beneficieze de prevederile legale in vigoare, Cartei A.S.E. si prezentului regulament;



b.

C.

Sa foloseasca laboratoarele, salile de cursuri si seminarii, salile de lectura, bibliotecile,
punctele informatice si celelalte elemente de logistica educationald puse la dispozitia sa de
catre A.S.E.;

Sa participe la activitati stiintifice organizate in cadrul ASE.;

Art. 37 Pe parcursul scolarizarii, cursantii la programele postuniversitare de formare psihopedagogica

au urmatoarele indatoriri:

a.

k.

1.

Sa respecte prevederile prezentului regulament, ale altor reglementari interne ale A.S.E si ale
procedurilor privind desfasurarea activitatii didactice si de evaluare aprobate de Consiliul de
Administratie al ASE;

Sa se pregdteasca si sa participe activ la activitatile profesionale aferente curriculum-ului
academic;

Sa promoveze evaluarile cunostintelor specificate in planurile de invatamant, in cadrul
sesiunilor prevazute in graficul aprobat al activitafilor sau in sesiunea de reprogramare
prevazutda, de asemenea, in graficul aprobat si adus la cunostinta cursantilor incd de la
inceputul programului;

Sa anunte in scris secretariatul D.P.P.D. (inclusiv prin e-mail) cu privire la orice modificare
a datelor sale personale si de contact (nume, adresa de domiciliu, numar de telefon, adresa de
e-mail etc.);

Sa se implice In combaterea promovarii frauduloase a evaluarilor;

Sa manifeste comportament civic si respect fatd de colegi, cadre didactice si personalul
administrativ;

Sa pastreze si sa utilizeze cu maxima responsabilitate baza materiala pusa la dispozitie de
catre A.S.E.;

. Sa se legitimeze, la cerere, in spatiile universitatii;

Sa respecte legislatia in vigoare cu privire la prevenirea, combaterea traficului si consumului
ilicit de droguri, substante interzise, bauturi alcoolice si tutun in spatiile universitatii; in caz
contrar, cursantii in cauza vor suporta sanctiunile, in conformitate cu legislatia in vigoare;
Sa semneze la inceputul programului, contractul de scolarizare si sa-i respecte prevederile;
in caz contrar vor suporta consecinfele legale;

Sa consulte permanent site-urile: www.dppd.ase.ro si www.ase.ro ;

Sa-si achite la timp obligatiile financiare fatd de ASE;

m. Sa primeasca si sa completeze chestionarele de evaluare academica.
Art. 38 (1) Pentru abateri de la disciplina universitara si pentru nerespectarea prezentului regulament,

cursantii vor fi exmatriculati fara drept de reinmatriculare, la propunerea consiliului D.P.P.D,

prin decizia rectorului, pentru:

a. Substituirea de persoana la evaluare; vor fi exmatriculati atat cel inlocuit, cat si cel care
inlocuieste, daca este cursant/student al A.S.E.;

b. Plagiatul proiectelor si referatelor;

c. Frauda sau incercarea de promovare prin frauda a examenelor sau a altor evaluari;

d. Incercarea de mituire a cadrelor didactice si/sau a personalului didactic auxiliar;

e. Amenintarea §i agresarea verbala sau fizicad a membrilor comunitétii universitatii;

f. Complicitate la tentativa promovarii frauduloase a evaluarilor;

g. Trafic ilicit de droguri si substante interzise, precum si detinere pentru consum propriu in
spatiile universitatii, in conformitate cu legislatia in vigoare;



h. Recidivd in consumul ilicit de droguri, substante interzise sau bauturi alcoolice, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

(2) Cursantii vor fi exmatriculati cu drept de reinmatriculare in A.S.E., in urmatoarele situatii:

a. Nepromovarea evaludrilor periodice, la nivel de module, in urma finalizarii sesiunii de
reprogramare a anului universitar in curs;

b. Absentarea la examenele aferente a mai mult de trei discipline;

c. Retragerea de la studii;

d. Neplata, in termenele stabilite, a taxei de scolarizare;

e. Consum ilicit de droguri, substante interzise sau bauturi alcoolice, in spatiile universitatii,
in conformitate cu legislatia in vigoare.

(3) In cazul in care un absolvent sivarseste una dintre faptele prevazute la alin. (1), acesta pierde
dreptul de a sustine examenul de absolvire n cadrul A.S.E.

(3) Dupa exmatriculare, persoana in cauza isi pierde calitatea de cursant si A.S.E. nu mai are
obligatii fata de aceasta.

(4) In eventualitatea unei noi inmatriculari, rezultatele obtinute anterior pot fi recunoscute pe
baza aprobarii unei cereri de catre directorul departamentului, cu posibilitatea echivalarii
notelor si a creditelor aferente disciplinelor promovate, cu conditia ca perioada de
intrerupere sa nu depaseasca trei ani si planul de Tnvatamant sa nu fi suferit modificari.

Art. 39 (1) Programul postuniversitar de formare psihopedagogica, indiferent de nivel (I si II) se
finalizeaza cu examen de absolvire, conform Metodologiei de organizare si desfasurare a
examenelor de absolvire a programelor de formare psihopedagogica, Nivel I si Nivel 11
(cu frecventa si postuniversitar) la Departamentul pentru Pregdtirea Personalului
Didactic.

(2) Examenul de absolvire consta in elaborarea si sustinerea, unui portofoliu didactic, concretizat
intr-un pachet de documente care reflectd sintetic nivelul si calitatea competentelor
dobandite de catre cursanti, ca urmare a parcurgerii programului postuniversitar de formare
psihopedagogica.

(3) Structura si continutul portofoliului didactic se stabilesc prin prezentul regulament, fiind

aprobate de catre consiliul si directorul DPPD (4nexa 1).

Art. 40 (1) Pentru examenul de absolvire a fiecarui nivel de certificare in profesia didactica se aloca cate
5 credite de studii transferabile, distinct de cele 30 de credite aferente disciplinelor si
activitatilor didactice din curriculumul programului de formare psihopedagogicd (conform
planului de Invatamant al D.P.P.D.).

(2) In cazul studiilor postuniversitare, in care ambele programe de formare psihopedagogica sunt
parcurse ca un program compact, dupa absolvirea studiilor universitare (2 ani consecutivi,
fiecare program cu cate 30 credite de studii transferabile), pentru fiecare nivel de certificare
se sustine examen de absolvire, caruia i se aloca 5 credite de studii transferabile.

Art. 41 Examenul de absolvire poate fi sustinut, numai de catre absolventii care au promovat disciplinele
prevazute in planul de invatdmant al D.P.P.D. si au acumulat 30 de credite de studii
transferabile, corespunzatoare fiecarui nivel. Verificarea situatiei scolare a cursantilor se va
face de catre secretariatul D.P.P.D., dupd momentul depunerii portofoliului si pana la data
sustinerii examenului de absolvire.

Art. 42 Continutul portofoliului este adus la cunostinta cursantilor incd de la inceputul programului.

Structura si continutul portofoliului vor fi afisate la avizierul D.P.P.D. si publicate pe site-ul

D.P.P.D. (www.dppd.ase.ro). (4dnexa 1)




Art. 43 (1) Depunerea portofoliilor se face la secretariatul D.P.P.D sau se transmit prin e-mail.

(2) Conditia de depunere sau de transmitere prin e-mail a portofoliului o reprezintd promovarea
tuturor disciplinelor din planul de invatamant aferent nivelului de pregatire postuniversitara
psihopedagogica urmat.

Art. 44 Graficul depunerii/transmiterii prin e-mail/evaludrii portofoliilor se elaboreaza in conformitate
cu graficele anuale de desfasurare a activitdtilor in cadrul programelor de pregatire
psihopedagogica in regim postuniversitar de catre Consiliul D.P.P.D. si comunicat cursantilor
la inceputul programului postuniversitar Nivel I si Nivel II.

Art. 45 (1) Sustinerea portofoliului didactic de absolvire se va realiza, in fata unei comisii constituite la
propunerea Consiliului D.P.P.D., cu aprobarea prorectorului de resort.

a. Comisiile de evaluare pentru examenul de absolvire se stabilesc pentru fiecare program
postuniversitar de pregatire psihopedagogica in parte (anual, Nivel I, Nivel II).

b. Din fiecare comisie vor face parte cate doud cadre didactice, dintre care unul va fi numit
presedinte, care evalueaza independent portofoliile cursantilor, acordd punctaje si note
portofoliilor evaluate, precum si un cadru didactic care Indeplineste functia de secrertar de
comisie, fara drept de notare.

c. Comisiile pentru examenul de absolvire au urmétoarea componenta:

- un presedinte;
- un membru;
- un secretar.

d. Din comisia de evaluare fac parte inclusiv cadre didactice care au desfasurat activitagi de
curs, seminar, laborator etc.

e. Presedintele comisiei de evaluare pentru examenul de certificarea competentelor trebuie sa
aiba gradul didactic de profesor universitar sau conferentiar.

f. Membrii comisiei de examen trebuie sa aiba titlul stiintific de doctor si gradul didactic de
lector universitar, conferentiar universitar sau profesor universitar, cu exceptia secretarului
care poate f1 si asistent universitar.

g. Conform legii, membrii comisiei de examen nu se pot afla cu cei evaluati, sau intre ei, in
relatie de soti, afini si rude pana la gradul al I1I-lea inclusiv.

(2) In evaluarea portofoliilor vor fi luate in considerare criterii de evaluare privind:
completitudinea portofoliului si a pieselor din portofoliu, corectitudinea, originalitatea,
creativitatea si caracterul stiintific.

Art. 46 (1) Media finala se calculeaza ca medie aritmetica a celor doud note acordate de membrii

comisiei, cu doud zecimale, cu trunchiere, fara rotunjire, iar media minimd de promovare

este 6. Notele membrilor comisiei de examen sunt numere intregi, de la 10 la 1.

(2) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de absolvire a
programului de formare psihopedagogica nu este publica.

(3) Punctajele si notele acordate vor fi consemnate in procesele verbale centralizatoare ale
comisiei de evaluare — Anexa 2- si vor fi preluate si inscrise in cataloage de catre secretarul
comisiei de evaluare.

Art. 47 Rezultatele obtinute la examenul de absolvire nu pot fi contestate.

Art. 48 (1) Absolventii programului postuniversitar de formare psihopedagogica pot sustine examenul
de finalizare intr-o sesiune ulterioara, in cazul in care acestia nu l-au promovat in sesiunea
curenta.
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(2) Absolventii promotiilor anterioare achita o taxa pentru sustinerea examenului de finalizare,
conform Metodologiei privind taxele percepute in A.S.E.

Art. 49 (1) Certificatele de absolvire a programelor postuniversitare de formare psihopedagogica sunt
eliberate conform regimului actelor de studii. Fiecare certificat va avea ca anexa foaia
matricola Tn limba roméanasi in limba engleza, continand situatia scolara a absolventului.

(2) Absolventii care nu au promovat examenele de absolvire a programelor postuniversitare de
pregatire psihopedagogica pot sd primeascd, la cerere, o adeverinta eliberatd de A.S.E, care
va specifica disciplinele promovate si numarul de credite transferabile aferente.

Capitolul VII
INTRERUPERI DE STUDII, ECHIVALARI SI REINMATRICULARI

Art. 50 Reinmatricularile si reluarea activitatii dupa intrerupere de studii se fac numai cu prin decizia
rectorului, in urma avizarii cererii de catre directorul D.P.P.D. si aprobarii de catre Consiliul de
Administratie, cu obligativitatea sustinerii eventualelor evaluari de diferente.

Art. 51 (1) Intreruperea de studii pentru programele de pregitire psihopedagogica organizate in regim
postuniversitar se aproba de catre directorul D.P.P.D., o singura datd, pentru cel mult un an
pe parcursul duratei de scolarizare, la cererea cursantilor.

(2) Solicitarea de intrerupere de studii se poate face pe parcursul anului universitar, dar nu dupa
inceperea sesiunii de evaluare aferentd modulului care se doreste a fi intrerupt.

(3) La data expirarii perioadei de intrerupere, cursantii isi vor relua, de drept, studiile, fara a fi
nevoie de depunerea unei cereri de reluare a acestora.

(4) Cursantele care nu pot continua studiile din motive de graviditate pot solicita Intreruperea
acestora pentru o perioada de maximum 2 ani. La reluarea studiilor, cursantele au obligatia
sd sustind evaludrile/examenele de diferenta stabilite de conducerea D.P.P.D., 1n situatia in
care au aparut modificari in documentele curriculare.

Art. 52 In AS.E. pot fi echivalate, de catre cadrele didactice examinatoare, rezultatele evaluarii
cunostintelor in cazul reludrii studiilor dupa intrerupere sau reinmatriculare, cu aprobarea
directorului D.P.P.D.

Art. 53 La intreruperea studiilor, taxa de scolarizare deja platita, se restituie la cerere, daca intreruperea
are loc in primele trei sdptamani de la inceperea semestrului, conform contractului de scolarizare.

Art. 54 (1) Cursantii se pot reinmatricula la acelasi program postuniversitar de pregatire psihopedagogica
intrerupt (Nivelul I sau II), cu aprobarea directorului D.P.P.D., prin decizia rectorului si vor
pastra numarul matricol initial. Pentru reinmatriculare, cursantii vor depune o cerere la
secretariatul D.P.P.D. si vor achita o taxa, stabilitd de catre Senatul ASE.

(2) Reinmatricularile se fac in primul an universitar de la data exmatricularii.
(3) Un cursant poate fi reinmatriculat de maximum doua ori la acelasi program de pregatire
psihopedagogica in regim postuniversitar.

Art. 55 Cursantii care au intrerupt activitatea sau au fost exmatriculati sunt obligati, la revenire, sa se
incadreze in cerintele planului de invatdmant in vigoare la acea datd si sa sustind eventualele
evaluari de diferente. Acestea se sustin in sesiunea curentd sau in sesiunea de reprogramare, dupa
achitarea diferentelor de tarife de scolarizare. La reluarea cursurilor vor fi echivalate doar
disciplinele promovate. Daca acest program nu mai existd, universitatea nu are nicio obligatie
fata de cursantii aflati in aceasta situatie.
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Capitolul VIII
Dispozitii aplicabile in cazul unor situatii speciale

Art. 56 In cazul unor situatii speciale (stare de urgents, de asediu, de alerta sau alte situatii speciale care
impun distantarea fizicd), pand la eliminarea restrictiilor de catre autoritatile de resort, activitatile
didactice fatd in fatd, se suspendd si se pot desfasura online, pe platforma Blended
Learning@ASE - online.ase.ro, cu aprobarea Senatului ASE.

Art. 57 Prin hotarari ale Senatului ASE si in conformitate cu legislatia in vigoare, activitatile didactice
se pot organiza si desfasura si in sistem mixt - prezenta fizica si online, in functie de conditiile
epidemiologice.

Art. 58 Pentru o mai mare interactivitate intre cadre didactice si cursanti, pe langd Platforma Blended
Learning@ASE — online.ase.ro, se descentralizeaza modalitatea de lucru online, putandu-se folosi
orice platforma (https://teams.microsoft.com/start, https://zoom, https://edu.google.com/,
https://meet.google.com/, web.whatsapp.com, https://chat.google.com/,
https://www.youtube.com/ - YouTube Live, Skype etc.). Cadrele didactice vor folosi si platforme
video la cursuri sau/si activitati aplicative.

Art. 59 Cadrele didactice vor incarca materialele didactice (suport curs, seminar, lucrari, tematici etc.)
cu cel putin trei zile Tnainte de ziua planificata activitatilor didactice prin orar, astfel incat cursantii
sd le aiba la dispozitie, sa le poata consulta si sd poata solicita informatii Tn timpul desfasurarii
cursurilor si seminariilor.

Art. 60 Cursantii au obligatia sd acceseze platforma online, sa fie prezenti la ora stabilitd, conform
orarului publicat pe pagina web, sd interactioneze cu cadrele didactice la activitatile programate
in fiecare saptdmana, sa rezolve si sa incarce pe platforma temele sau sa le transmitd prin e-mail.

Art. 61 Cadrele didactice sunt obligate s comunice cu toti cursantii, inclusiv in timpul orelor de
consultatii si de indrumare a lucrarilor de finalizare a studiilor, sa ofere explicatii, ajutor si
indrumare, s nu foloseasca programe necunoscute sau inaccesibile cursantilor, iar materialele
didactice incarcate pe platformd sa corespundd, din punctul de vedere al informatiei continute
(temele, capitolele si subcapitolele abordate), numarului de ore de predare/seminarizare si de
studiu individual existente in Fisa de disciplina.

Art. 62 (1) Forma de examinare va fi urmitoarea: examene/colocvii online, exclusiv oral. In situatii
temeinic justificate, pentru disciplinele cuprinse in planurile de Invatamant la care procesul
didactic s-a desfasurat in sistem online, la propunerea titularilor de disciplina, cu avizul
Consiliului departamentului se poate organiza examenul/colocviul scris online (in functie
si de situatia epidemiologicad la nivel local sau national) sau o altd forma de examinare
prevazuta in procedura 1n vigoare privind desfasurarea evaluarii cunostintelor
studentilor/cursantilor. Forma de examinare va fi trecuta in Fisa de disciplina si nu va putea
fi modificata dupa inceperea semestrului in care este predatd respectiva disciplind decat cu
aprobarea prorectorului de resort. Evaluarea cunostintelor trebuie sa reflecte in mod realist
cantitatea si calitatea materiei predate si trebuie sa se desfdsoare cu respectarea standarelor
minime privind organizarea aprobate prin ordin de ministru.

(2) Membrii comisiei de evaluare vor fi prezenti in campusul universitatii, iar cursantii vor fi
online.

Art. 63 Data de sustinere a evaludrii cunostintelor se publica atat la avizierul electronic al

departamentului (pagina departamentului — secretariat), cat si de cadrul didactic titular, care va
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anunta, cu cel putin doud saptdmani inainte de finalizarea activitatilor didactice, data si ora
examenului, modalitatea de sustinere a evaluarii online (scris sau oral), sala si durata examenului
scris sau platforma video pe care acesta va avea loc.

Art. 64 Eventualele contestatii cu privire la rezultatele evaluarilor (numai in cazul examenului scris) se
depun in scris (prin email) la secretariatul departamentului, in termen de 24 de ore de la
comunicarea rezultatelor si sunt analizate de comisia de solutionare a contestatiilor.

CAPITOLUL IX
ALTE DISPOZITII

Art. 65 Cursantii care nu 1si achita la timp, integral, obligatiile financiare vor fi exmatriculati.

Art. 66 Inscrierea la programele postuniversitare de pregitire psihopedagogici confirma acceptarea
completd din partea solicitantilor a prezentului regulament.

Prezenta metodologie a fost aprobata, in sedinta Senatului ASE din Academiei de Studii Economice din
Bucuresti din data de 20 septembrie 2023.

Presedinte Senat, Rector,

Prof. univ. dr. Dumitru MIRON Prof. univ. dr. Nicolae ISTUDOR
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Anexa 1
Nivelul I, PU

Eseu argumentativ pe o tema din domeniul psihopedagogic

Recenzia unei lucrari din domeniul psihopedagogic, dupa o structura data

Un proiect didactic (proiect de lectie sau proiectul unei unitati de invatare)

Fisa de caracterizare psihopedagogica a unui elev

Raport de evaluare a dimensiunilor psihopedagogice ale unei clase de elevi sau
Raport de evaluare a unei clase de elevi, rezultat al utilizarii unei metode de cercetare studiate

Nivelul II, PU
Proiectul unei activitati de formare continua din domeniul educatiei adultilor

Proiect educational care abordeaza o problematica din domeniul educational

Fisa de evaluare a unei organizatii educationale (din perspectiva unidimensionala)

invatare)

Studiu de caz privind o problematicad din domeniul comunicarii educationale/consilierii/educatiei
interculturale
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Anexa 2

Membru 1 - Presedinte

Membru 2

Secretar (fara drept de a acorda note)
Decizie Director DPPDnr. .............
Decizia Rectorului de numire a comisiei
examenului de absolvire nr...................

Data:
Nr. | Nume si prenume absolvent Facultatea..........coccoveeneeninieciiececnee, Nota
crt. Programul de studii universitare de licenta acordata
Programul de studii universitare de masterat
Nivelul IPU. ...
Nivelul ITPU......ccoviiiiiiee e
Comisia de evaluare nr. .........
Semnatura Membru 1-
Presedinte
Semnatura Membru 2
Semnatura Secretar
Presedinte comisie examen de absolvire:
Preluat de secretara (nume si prenume): Data:
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